
马鞍山职业技术学院

课程考试大纲编辑排版格式要求

一、文档格式及页面设置

请用Word文档编辑，标准页面设置，即A4纸型，上、下、左、右边距均设置为2.5cm，页眉1.5 cm，页脚1.75cm。
二、课程考试大纲编辑排版及举例

1.字号、字体、行距

一级标题字体为三号黑体，二级标题为小四号黑体；一、二级标题之间的行距为20磅；一、二级标题设好后，上方空一行；正文为五号宋体；行距为16磅。

2.举例（见后页）

三、其他

教务处统一以学院为单位编印成册（每系一册，公共必修课集中编印为一册）。

模板：

课程编号：（黑体小四号）
《课程名称》课程考试大纲（黑体三号）
 学时：（黑体小四号） 学分：（黑体小四号）

（一级标题设好后上方空一行）

××××考试大纲（三号黑体）
（行距20磅）
一、课程性质及考试对象（小四号黑体）
（行距20磅）
公共（或专业）必修（或选修）课

××××学生（正文五号宋体，行距16磅）

（二级标题设好后上方空一行）
二、考试目的（小四号黑体）
（行距20磅）
《××××》课程考试旨在考察。（正文五号宋体，行距16磅）

（二级标题设好后上方空一行）
三、考试方法和考试时间（小四号黑体）
（行距20磅）
1、考试形式：×××××

2、记分方式：×××××

3、考试时间：×××分钟

4、试题总数：××××题

5、命题的指导思想和原则

    ×××××××××××。

6、题目类型

×××××××××××。

（二级标题设好后上方空一行）
四、考试内容、要求（小四号黑体）
（行距20磅）
第一章 ×××××××××

      1. ×××××××××××

      （1）掌握××××××××

      （2）了解××××××××

      （3）了解××××××××

      2. ×××××××××××

      （1）掌握××××××××

      （2）掌握××××××××

（3）了解××××××××

（4）了解××××××××

……………
（二级标题设好后上方空一行）
五、试题结构（内容、题型、分数分配）（小四号黑体）
（行距20磅）
	序号
	题 型
	考试内容
	分数分配
	备  注

	1
	××
	××
	××××××××
	

	2
	××
	××
	××××××××
	

	3
	××
	××
	××××××××
	

	4
	××
	××
	××××××××
	

	5
	××
	××
	××××××××
	

	……
	……
	
	
	

	总分数
	100分
	


(上表根据具体情况进行行宽和列宽设计，字体五号宋体)

（二级标题设好后上方空一行）
六、考试要求（小四号黑体）
（行距20磅）
××××××××（正文五号宋体，行距16磅）
大纲执笔：执笔教师       大纲审定：（教研室主任）     大纲批准：（系部主任）    
范例：
课程编号：（040201）
《高等数学》课程考试大纲（黑体三号）
学时：64        学分：4
 
一、课程性质及考试对象

公共必修课程
本科理工科学生

二、考试目的
《高等数学》课程考试旨在考察一元微积分学知识的基础上，注重考察学生对于基本概念和定理的理解与掌握、熟练的基本运算能力和运用数学知识分析解决简单的实际问题的能力，以及一定程度的抽象思维能力和逻辑推理能力。本门课程考核要求由低到高共分为“了解”、“掌握”、“熟练掌握”三个层次。其含义：了解，指学生能懂得所学知识，能在有关问题中认识或再现它们；掌握，指学生清楚地理解所学知识（例如定理的条件与结论，公式的表述与使用范围等），并且能在基本运算和简单应用中正确地使用它们；熟练掌握，指学生能较为深刻理解所学知识，在此基础上能够准确、熟练地使用它们进行有关推导和计算，以及分析解决较为简单的实际问题。

三、考试方法和考试时间
1.考试形式：（校统考  闭卷  笔试）

2.记分方式：百分制，满分为100分

3.考试时间：120分钟

4.试题总数：26题

5.命题的指导思想和原则

命题的总的指导思想是：全面考查学生对本课程的基本原理、基本概念和主要知识点学习、理解和掌握的情况。命题的原则是：题目数量多、份量小，范围广，最基本的知识一般要占60%左右，稍微灵活一点的题目要占20%左右，较难的题目要占20%左右。其中绝大多数是中小题目，即使大题目也不应占分太多，应适当压缩大题目在总的考分中所占的比例。客观性的题目应占比较重的份量。

6.题目类型

（1）选择题（在下列各小题的备选答案中，请把你认为正确答案的题号填入题干的括号内。少选、多选不给分。每题1分，共10分）

（2）判断题（下列各题，你认为正确的，请在题干的括号内打“√”，错的打“×”。每题3分，共15分）

（3）填空题（每空3分，共15分）

（4）计算题（每题10分，共30分）

（5）证明题（每题10分，共30分）

四、考试内容、要求
第一章函数

      1.函数

      （1）掌握函数的定义和定义域的求法

      （2）了解函数的三种表示法

      （3）了解分段函数

      2.函数的简单性质

      （1）掌握函数的奇偶性定义

      （2）掌握函数的单调性定义

      （3）了解函数的周期性

      （4）了解函数的有界性

      3.初等函数

      （1）熟练掌握基本初等函数的基本概念和主要性质及其图形

      （2）了解反函数的定义及求法

      （3）掌握复合函数的定义，能对复合函数进行分解以及对基本函数能复合成一个复合函数

      （4）了解初等函数的定义

……………
五、试题结构（内容、题型、分数分配）

	序号
	题 型
	考试内容
	分数分配
	备  注

	1
	选择
	函数、一元微积分……
	10分（10小题×1分/小题）
	

	2
	判断
	函数、一元微积分……
	15分（5小题×3分/小题）
	

	3
	填空
	函数、一元微积分……
	15分（5小题×3分/小题）
	

	4
	计算
	函数、一元微积分……
	30分（3小题×10分/小题）
	

	5
	证明
	函数、一元微积分……
	30分（3小题×10分/小题）
	

	总分数
	100分
	


六、考试要求
本课程期末考试为闭卷考试，考生不得携带任何纸张、教材、笔记本、作业本、参考资料、电子读物、电子器具和工具书等进入考场。
大纲执笔：执笔教师       大纲审定：（教研室主任）     大纲批准：（系部主任）         

（宋体五号）




（正文五号宋体，行距16磅）





（正文五号宋体，行距16磅）









