附件3：

专业人才培养方案修订（新编）工作规程

专业人才培养方案是实现人才培养目标和基本规格要求的总体设计和实施方案，是学校保证教学质量的基本教学文件，是组织教学过程与安排教学任务的基本依据。为了规范专业人才培养方案的修订（新编）过程，提高专业人才培养方案的修订（新编）质量，实行专业人才培养方案修订（新编）工作的全面质量管理，现制定专业人才培养方案修订（新编）工作规程，请各系（专业）遵照执行。

一、人才培养方案修订（新编）工作的启动

1．修订与新编

专业人才培养方案的修订是指在已有的专业人才培养方案的基础上进行的人才培养方案内容的调整，包括专业的培养目标、主干课程设置、教学计划进程等内容的调整；专业人才培养方案的新编是指以下三种情况：专业的学制发生调整、新增设专业方向或新增设专业。

2．修订（新编）的范围

    我院的专业人才培养方案修订（新编）每年进行一次，修订范围是下一学年度新生年级的所有招生专业。

3．修订（新编）的时间

修订（新编）工作在每年的3月份起动，6月份修订（新编）工作结束并印刷成册，以保证新学年教学安排的需要。

二、专业人才培养方案修订（新编）的过程

1．社会调研

各专业应成立调研组，调研组一般由3位以上的专业教师组成，在各系的统一安排下深入到生产企业、用人单位进行调研，每个专业应调研3家以上的企业用人单位，调研内容包括：行业与专业的发展趋势、专业技术的发展现状及企业用人单位对专业人才的新要求，并撰写人才培养方案修订专题调研报告。

2．学生座谈会

    修订（新编）工作启动后，各专业应及时组织本专业学生召开人才培养方案专题座谈会。专业负责人应在座谈会前拟定座谈会的主题，主题内容包括：专业培养目标、人才培养规格、专业课程体系的设置、工作任务与职业能力、职业面向、理论教学、实践教学、师资条件、教材、教学方法与手段、实习实训条件等方面。各专业应认真听取学生的意见，作好会议记录。

3．教师座谈会

在人才培养方案的修订过程中，各系应组织专业教师召开人才培养方案专题座谈会，广泛听取教师关于本专业发展情况及人才需求情况、人才的培养规格、岗位能力分析、就业岗位设计、学生应修学分及应取得的证书、专业主干课程及其教学内容、课程体系改革、实验实训条件建设等方面的建议和意见，作好会议记录。

4．专业建设指导委员会专题会议

各系应召开专业建设指导委员会专题会议，讨论教学设计修改方案，针对专业核心能力的培养、课程体系改革、课程学时的分配、教学方法与手段的改革等方面提供指导意见，作好会议记录。

5．系务会专题讨论

    各系应召开系务会讨论专业人才培养方案修订稿，审核并通过专业人才培养方案的修订稿，系主任审核并签字确认。

三、上报与审核

修订（新编）后的专业人才培养方案经专业负责人、系主任签字并加盖系公章后报教务处，并同时上报专业人才培养方案修订（新编）的过程材料（复印件）：

1．《人才培养方案修订（新编）调研报告》

2．《学生专题座谈会会议记录》

3．《教师专题座谈会会议记录》

4．《专业建设指导委员会专题会议记录》

5．《系务会专题会议记录》

6．《人才培养方案审核意见表》

教务处应及时对各专业的人才培养方案进行审核，提出修改意见并及时反馈至各专业。

四、排版与印刷

人才培养方案修订（新编）结束后由教务处负责印制、汇编成册，此轮的专业人才培养方案修订（新编）工作结束。

附件：1．《人才培养方案修订（新编）调研报告》（封面）

2．《学生专题座谈会会议记录》

3．《教师专题座谈会会议记录》

4．《专业建设指导委员会专题会议记录》

5．《系务会专题会议记录》

6．《人才培养方案审核意见表》

 附件1：

人才培养方案修订（新编）

调  研  报  告

              专    业：                           

              专业方向：                         

              调研时间：         年     月     日
              调研地点：                         

              报告撰写人：                       

              系主任审核：                       

马鞍山职业技术学院          系

年     月     日

附件2：               人才培养方案修订（新编）工作

学生专题座谈会会议记录

	会议名称
	

	主持人
	
	参会人员
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	会

议

内

容

记

录
	（可加页）

                记录人（签名）：


附件3：

人才培养方案修订（新编）工作

教师专题座谈会会议记录

	会议名称
	

	主持人
	
	参会人员
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	会

议

内

容

记

录
	（可加页）

                记录人（签名）：


附件4：               人才培养方案修订（新编）工作

专业建设指导委员会专题会议记录

	会议名称
	

	主持人
	
	参会人员
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	会

议

内

容

记

录
	（可加页）

                记录人（签名）：


附件5：

人才培养方案修订（新编）工作

系务会专题会议记录

	会议名称
	

	主持人
	
	参会人员
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	会

议

内

容

记

录
	（可加页）

                记录人（签名）：


附件6：

人才培养方案审核意见表

	专业名称
	
	专业方向
	

	适用年级
	
	学制
	

	专业负责人意见
	         专业负责人签字:                        年  月  日

	系主任审核意见
	          系主任：             公章:             年  月  日 

	教务处审核意见
	          教务处长：           公章:            年  月  日

	主管院长审核意见
	          主管院长：                             年  月  日


